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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради 

08 грудня 2020 року № 1/8,
в редакції рішення Петрівської       селищної ради

12 липня 2024 року № 4936/8 
              в редакції рішення від        2026 року  № 
РЕГЛАМЕНТ
Петрівської селищної ради Олександрійського району 
Кіровоградської області восьмого скликання
	І.  ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

	1.1. Петрівська селищна рада Олександрійського району Кіровоградської області (надалі – селищна рада) є представницьким органом місцевого самоврядування, який наділений правом представляти інтереси територіальної громади , ухвалювати від її імені рішення та здійснювати в їх інтересах функції і повноваження місцевого самоврядування , визначені Конституцією України, Європейською хартією місцевого самоврядування , Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні» і «Про статус депутатів місцевих рад» і керуються Законом України «Про доступ до публічної інформації» , іншими нормативно – правовими актами , Статутом Петрівської селищної територіальної громади і цим Регламентом.

	1.2. Селищна рада вважається повноважною за умови обрання не менш, як двох третин депутатів від загального складу селищної ради.

У разі, якщо до селищної ради обрано менше двох третин її складу, до обрання необхідної кількості депутатів продовжує здійснювати повноваження рада попереднього скликання.

У разі дострокового припинення повноважень деяких депутатів, внаслідок чого до складу селищної ради входить менш, як дві третини депутатів, до обрання необхідної кількості депутатів, така рада вважається повноважною за наявності більше половини депутатів від загального складу селищної ради.

	1.3. Селищна рада є правомочною розглядати і вирішувати питання, віднесені законодавством до її відання.

	1.4. Селищна рада є юридичною особою, яка в межах, визначених Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншим чинним законодавством України діє самостійно і несе відповідальність за свою діяльність відповідно до закону.

	1.5. Діяльність селищної ради будується на основі колективного, вільного обговорення і вирішення питань, систематичного інформування виборців про свою діяльність, шляхом виступів депутатів, посадових осіб в трудових колективах, за місцем проживання громадян, а також у засобах масової інформації.

	1.6. Регламент селищної ради затверджується не пізніш, як на другій сесії селищної ради. Зміни і доповнення до нього можуть вноситися на наступних сесіях селищної ради.

	1.7. Робота селищної ради ведеться державною мовою.

	1.8. Робота селищної ради проводиться за планом, що затверджується на сесії селищної ради.

	П. СЕСІЇ  СЕЛИЩНОЇ РАДИ

	2.1. Селищна рада проводить свою роботу сесійно. Сесія складається з пленарних засідань, а також засідань постійних комісій, які проводяться в період між пленарними засіданнями. Сесії скликаються в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок та надання документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності – не рідше ніж один раз на місяць. Сесії ради ведуться виключно українською мовою . Під час сесії ради депутати , посадові особи місцевого самоврядування , інші доповідачі зобов’язані використовувати державну мову відповідно до вимог Закону України «Про забезпечення функціонування української мови , як державної». Промовець , що є іноземцем або особою без громадянства, який не володіє українською мовою, може виступати іншою мовою із забезпеченням , за можливості, перекладу його виступу державною мовою.   

	2.2. Перша сесія ради. 

	2.2.1. Першу сесію новообраної селищної ради скликає Петрівська селищна виборча комісія Олександрійського району Кіровоградської області (далі – виборча комісія) не пізніш, як через два тижні після реєстрації новообраних депутатів ради у кількості, яка забезпечує повноважність складу селищної ради. Пленарне засідання першої сесії селищної ради відкриває голова виборчої комісії, який інформує селищну раду про підсумки виборів депутатів, а також про підсумки виборів Петрівського селищного голови (надалі – селищного голови). З моменту визнання повноважень депутатів селищної ради нового скликання та новообраного селищного голови, головує на пленарних засіданнях селищної ради першої сесії новообраний селищний голова.

У разі, якщо на час проведення першої сесії селищний голова не обраний, про що на сесії селищної ради інформує голова виборчої комісії, селищна рада обирає тимчасову президію з числа депутатів селищної ради в кількості 3-5 осіб. Члени тимчасової президії почергово головують на пленарних засіданнях селищної ради до обрання секретаря селищної ради. З часу обрання секретаря селищної ради він головує на пленарних засіданнях селищної ради.
Порядок проведення першої сесії селищної ради, порядок обрання секретаря селищної ради, призначення заступника (заступників) селищного голови,  скликання чергової та позачергової сесій селищної ради, призначення пленарних засідань селищної ради, підготовки і розгляду питань на пленарних засіданнях, прийняття рішень селищної ради про затвердження порядку денного сесії та з інших процедурних питань, а також порядок роботи сесії визначаються регламентом селищної ради з урахуванням вимог Конституції України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» та інших законів. До прийняття регламенту селищної ради чергового скликання застосовується регламент селищної ради, що діяв у попередньому скликанні.

	2.2.2. До формування постійних комісій селищної ради перше засідання проводиться за таким порядком денним:

1. Про затвердження регламенту селищної ради чергового скликання.

2. Про утворення лічильної комісії селищної ради чергового скликання, затвердження її складу та порядку її роботи.

3. Про затвердження зразків документів лічильної комісії селищної ради з обрання таємним голосуванням на посаду секретаря селищної ради.
4. Про обрання на посаду секретаря селищної ради.

5. Про затвердження заступника селищного голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
6. Про затвердження на посаду керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради.
7. Про затвердження положення про старосту селищної ради.
8. Про затвердження  старост селищної ради.
9. Про утворення, визначення чисельності, затвердження персонального складу виконавчого комітету селищної ради чергового скликання.
10. Про внесення змін та доповнень до структури та чисельності апарату селищної ради та її виконавчих органів.

11. Про умови оплати праці та преміювання селищного голови.
12. Про утворення постійних комісій селищної ради та затвердження положення про постійні комісії селищної ради.

13. Про обрання постійних комісій селищної ради у складі голів та членів комісій.
Після формування постійних комісій селищної ради оголошується перерва для проведення організаційних засідань постійних комісій селищної ради.

	2.2.3. Порядок обрання лічильної комісії селищної ради:
Лічильна комісія селищної ради обирається для організації голосування депутатами селищної ради і визначення його результатів на строк повноважень селищної ради чергового скликання. Лічильна комісія проводить також підрахунок голосів під час відкритого поіменного голосування, визначає присутність депутатів на засіданні за дорученням селищної ради. Лічильна комісія обирається відкритим голосуванням у кількості трьох осіб. Лічильна комісія обирає голову, заступника, секретаря комісії. Засідання комісії проводиться гласно і відкрито. У роботі комісії не можуть брати участь особи, по кандидатурах яких проводиться голосування. 

Селищна рада утворює лічильну комісію селищної ради чергового скликання,  затверджує:

- склад лічильної комісії селищної ради; 

- порядок роботи лічильної комісії селищної ради;

- протокол організаційного засідання лічильної комісії селищної ради;

- протокол засідання лічильної комісії селищної ради щодо розподілу обов’язків між членами лічильної комісії;

- список депутатів селищної ради, які беруть участь в обранні таємним голосуванням  на посаду секретаря селищної ради;

- виборчий бюлетень з обрання на посаду секретаря селищної ради;

- протокол лічильної комісії селищної ради про результати обрання таємним голосуванням на посаду секретаря селищної ради.

	2.3. Наступні сесії селищної ради скликаються селищним головою. У разі невмотивованої відмови селищного голови, або неможливості його скликати сесію селищної ради, сесія скликається секретарем селищної ради. 

У цих випадках сесія скликається:

1) якщо сесія не скликається селищним головою у строки, передбачені п. 2.1 цього Регламенту;

2) якщо селищний голова без поважних причин не скликав сесію у двотижневий строк після отримання пропозиції від не менше, як 1/3 депутатів від загального складу селищної ради або виконавчого комітету селищної ради.

Якщо селищний голова, секретар селищної ради у двотижневий строк не скликають сесію, або у разі якщо такі посади є вакантними, сесія може бути скликана депутатами ради, які становлять не менш як 1/3 складу селищної ради, або постійною комісією селищної ради.
Сесія ради скликається для розгляду електронної петиції, що набрала необхідну кількість підписів, протягом строку, встановленого для її розгляду.

	2.4. Розпорядження  про скликання сесії селищної ради доводиться до відома депутатів секретарем селищної ради не пізніш як за 10 днів до сесії, а у виняткових випадках - не пізніш як за день до сесії, із зазначенням часу скликання, місця проведення і питань, які передбачається внести на розгляд селищної ради ( внести до проекту порядку денного). Розпорядження про скликання сесії селищної ради оприлюднюється на офіційному веб-сайті селищної ради і в інший спосіб. 
Сесія селищної ради скликається у будь - який день, визначений суб’єктом її скликання. Ранкове засідання триває з 10.00 до 14.00 години, а вечірнє - з 15.00 до       19.00 години. Пленарні засідання проводяться, як правило, у сесійній залі адміністративного приміщення селищної ради за адресою: селище Петрове,                    вул. Святкова, 20.

В окремих випадках, за пропозицією селищного голови, секретаря селищної ради, депутатів селищної ради, постійних комісій селищної ради може проводитися і виїзна сесія, про що зазначається в розпорядженні селищного голови, яким скликається сесія.

	2.5. Пропозиції щодо питань на розгляд селищної ради можуть вноситися селищним головою, постійними комісіями селищної ради, депутатами селищної ради, жителями – на загальних зборах ( конференціях) , на громадських слуханнях шляхом внесення місцевої ініціативи або за результатами громадського оцінювання діяльності органів і посадових осіб місцевого самоврядування в порядку передбаченому цим Статутом Петрівської селищної територіальної громади . 

Дані пропозиції та відповідні матеріали подаються селищній раді для розгляду не пізніш як за 12 календарних днів до початку роботи сесії.
Підставою для внесення питання і проекту рішення ради до порядку денного сесії селищної ради можуть бути : 

письмова пропозиція селищного голови; 
висновки та рекомендації постійних комісій селищної ради в тому числі і спільного засідання постійних комісій селищної ради ; 
письмова пропозиція депутата селищної ради або групи депутатів селищної ради ;
письмова пропозиція жителя або групи жителів ; 

протоком загальних зборів ( конференції) жителів , оформлений відповідно до положень статуту Петрівської селищної територіальної громади ; 
протокол громадських слухань , оформлений відповідно до положень статуту Петрівської селищної територіальної громади;
повідомлення про внесення місцевої ініціативи відповідно до статуту Петрівської селищної територіальної громади ; 

висновки та пропозиції , підготовлені за результатами проведення громадського оцінювання органів і посадових осіб місцевого самоврядування , оформлені відповідно до статуту Петрівської селищної територіальної громади;
електронна петиція, що набрала необхідну кількість підписів жителів, установлену статутом Петрівської селищної територіальної громади;
  інші документи, що оформлені й подані з використанням форм участі територіальної громади у вирішення питань місцевого значення , що передбачено статутом Петрівської селищної територіальної громади.
Пропозиції щодо прийняття рішень, які відповідно до закону є регуляторними актами, вносяться з урахуванням вимог Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».

Для внесення до черги денної для розгляду питань "різне", не пізніш як за                 12 календарних днів, до сесії подається в письмовій формі пропозиція із сформульованим питанням, чіткою редакцією протокольного рішення з питання, яке вноситься. Депутати селищної ради можуть з нагальних питань вносити пропозиції для розгляду питання "різне" і в пізніший час. Якщо така пропозиція не знайшла відображення в розпорядженні селищного голови, яким скликається сесія, у зв'язку з тим, що вона надійшла в більш пізніші строки ніж було видане розпорядження, то головуючий на пленарному засіданні оголошує зміст внесеної пропозиції і ставить на голосування питання про її включення до черги денної.
2.6. Проект порядку денного формує селищний голова відповідно до пропозицій , поданих постійними комісіями селищної ради, депутатами селищної ради, жителями.

	2.7.  З метою захисту таємної, конфіденційної чи службової інформації, що розглядатиметься  під час пленарного засідання ради або постійної  чи тимчасової контрольної  комісії селищної ради може ухвалити процедурне рішення про обмеження доступу до розгляду питання порядку денного, що містить таку інформацію. 
Відповідне рішення має містити обґрунтування такого обмеження відповідно до частини другої статті 6 Закону України «Про доступ до публічної інформації» і викладатися в протоколі засідання.

2.8. Селищна рада, постійна чи тимчасова контрольна комісія селищної ради може розглянути проєкт рішення, який містить таємну, службову чи конфіденційну інформацію, не обмежуючи доступ до розгляду питання порядку денного, якщо є змога не озвучувати її, не показувати її чи в інший спосіб уникнути розголошення інформації з обмеженим доступом.

2.9. У випадку ухвалення рішення про обмеження доступу до розгляду питання порядку денного, що містить інформацію з обмеженим доступом, у залі, де проводиться засідання можуть бути присутні тільки депутати селищної  ради й посадові особи місцевого самоврядування, які згідно з рішеннями селищної ради, що визначають порядок роботи з конфіденційною чи службовою інформацією, попереджені про настання юридичної відповідальності за розголошення інформації з обмеженим доступом (під розписку).

2.10. Під час розгляду питань порядку денного пленарного засідання селищної ради, засідання постійної чи тимчасової контрольної комісії селищної ради , до яких не обмежено доступ, можуть бути присутні: жителі, посадові особи місцевого самоврядування, керівники юридичних осіб, що перебувають у комунальній власності селищної територіальної громади, запрошені особи, представники громадських об’єднань, професійних і творчих спілок, організацій роботодавців, благодійних організацій, органів самоорганізації населення, об'єднання співвласників багатоквартирного будинку, медіа й інші особи, що бажають відвідати засідання.

2. 11. Вказані в пункті 2.10 особи мають право вести звукозапис, кіно-, фото- і відеозйомку, проводити онлайн-трансляцію в спосіб, що не заважає проведенню засідання. Також, за можливості, їм може надаватися право виступити на засіданні, якщо вони до початку засідання звернулися з письмовим клопотанням до селищного голови, до постійної чи тимчасової контрольної комісії селищної ради .
2.12. Сесію селищної ради відкриває і веде селищний голова або секретар селищної ради. У випадку скликання сесії депутатами селищної ради, які становлять не менш як 1/3 складу селищної ради, або постійною комісією селищної ради, сесію відкриває за дорученням групи депутатів, з ініціативи якої скликана сесія, один з депутатів, що входить до її складу, а веде за рішенням селищної ради – один з депутатів селищної ради.

	2.13. Сесія селищної ради є повноважною, якщо в її пленарному засіданні бере участь більше половини депутатів селищної ради  від загального складу селищної ради.
2.14. Пленарне засідання селищної ради транслюється в мережі Інтернет у режимі реального часу, крім випадків розгляду питань, що містять інформацію з обмеженим доступом відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» і ця трансляція розміщується на офіційному веб-сайті селищної ради, зокрема забезпечується змога бачити й чути перебіг засідання ( транслюється відео- й аудіо ряд). За можливості також забезпечується переклад на українську жестову мову.
 За рішенням селищної ради також може здійснюватися відео, аудіо- трансляція засідань через гучномовці, аудіотехніку, радіо, телебачення.  
Пленарне засідання селищної ради підлягає відеофіксації з подальшим зберіганням відеозапису засідання не менше п’яти років. Відеозапис пленарного засідання селищної ради оприлюднюється в частині, що транслюється відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», невідкладно після закінчення засідання, але не пізніше наступного дня після проведення засідання, на офіційному веб-сайті селищної ради чи в інший спосіб із забезпеченням відкритого доступу до відеозапису. 
2.15. Під час сесії селищної ради депутати, посадові особи місцевого самоврядування, інші доповідачі зобов'язані використовувати державну мову відповідно до вимог Закону України «Про забезпечення функціонування української мови як державної».

	  2.16. Процедурні питання підготовки та проведення пленарних засідань селищної ради.

	Організаційне, правове, інформаційне, аналітичне, матеріально-технічне забезпечення підготовки та проведення пленарних засідань селищної ради здійснює секретар селищної ради, відділ забезпечення діяльності, юридичний відділ, відділ бухгалтерського обліку, звітності та господарської діяльності, відділ соціально-економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій, земельно-комунальний відділ селищної ради ного приміщення


































































































в межах і в спосіб, передбачений чинним законодавством України та цим Регламентом.

	2.16.1. Дії відділу забезпечення діяльності селищної ради у процесі підготовки та проведення пленарних засідань селищної ради:

- готує графік засідань постійних комісій селищної ради та подає його селищному голові для подальшого реагування;

- готує проект розпорядження селищного голови про скликання чергової сесії селищної ради;

- готує сценарій проведення пленарного засідання селищної ради;

- в установлені терміни приймає від суб’єктів внесення пропозицій на чергову сесію селищної ради проекти рішень селищної ради з відповідними матеріалами (проекти рішень із заповненими листами погодження та розсилки, проекти програм, звіти, інформації, тощо) в електронному та паперовому вигляді. У випадку порушення встановлених термінів подачі матеріалів та/або отримання матеріалів без наявності документального підтвердження (на паперових носіях) оприлюднення проєкту рішення його розробником не пізніш як за 10 робочих днів до дати його розгляду з метою прийняття, повертає їх суб’єкту внесення питання;
- після погодження та ознайомлення в матеріалах робляться відповідні правки. 

- погоджує з селищним головою  список запрошених на сесію селищної ради;

- готує текст телефонограми про запрошення на сесію депутатів селищної ради , підписує її у селищного голови та передає запрошеним на сесію селищної ради;

- запрошує на сесію осіб, які інформують або доповідають з питань, внесених на розгляд чергової сесії селищної ради;

	- направляє розпорядження селищного голови  про скликання сесії для оприлюднення в засоби масової інформації або для розміщення на офіційному вебсайті селищної ради;

- за результатами розгляду матеріалів в постійних комісіях селищної ради приймає від голів постійних комісій відповідні висновки та рекомендації;

- проводить розмноження матеріалів сесії та комплектує їх для депутатів селищної ради;

- вносить зміни до рішень, якщо такі були внесені під час пленарного засідання селищної ради;
- направляє рішення селищної ради установам та організаціям  згідно листа розсилки в десятиденний термін після їх прийняття;

- оформляє протоколи сесій селищної ради в двох екземплярах на протязі десяти днів після підписання рішень селищним головою;

- матеріали сесії переносить на електронні носії і зберігає їх у відділі забезпечення діяльності селищної ради;

- формує та вручає депутатам селищної ради комплекти матеріалів для розгляду на пленарному засіданні селищної ради. Депутат за бажанням може отримати матеріали, сформовані для розгляду на пленарному засіданні у відділі забезпечення діяльності селищної ради, але не раніше ніж за три дні до початку роботи сесії селищної ради;
- веде реєстрацію депутатів селищної ради, які прибули на сесію та надає відповідну інформацію селищному голові. Реєстрація депутатів селищної ради починається за одну годину до початку роботи сесії селищної ради.

	- запрошує депутатів та запрошених на сесію селищної ради в телефонному режимі та телефонограмами, подає інформацію секретарю селищної ради про орієнтовну кількість депутатів, які планують взяти участь в роботі сесії селищної ради. Депутати селищної ради у випадку неможливості прибути на сесію, повідомляють про це секретаря селищної ради не пізніше, як за добу до початку роботи сесії селищної ради. У разі відсутності необхідної для проведення сесії кількості депутатів, за пропозицією селищного голови  може бути проведено загальні збори депутатів селищної ради;

- веде реєстрацію запрошених на сесію селищної ради, яка розпочинається за одну годину до початку роботи сесії; 

	- забезпечує дотримання вимог законодавства України під час підготовки проєктів рішень селищної ради, проєктів висновків і рекомендацій постійних комісій селищної ради, проєктів розпоряджень селищного голови, щодо скликання сесії та приймає участь у їх розробці;

- під час проведення пленарних засідань селищної ради стежить за додержанням вимог цього Регламенту та чинного законодавства України. У випадку виявлення таких порушень повідомляє головуючого на пленарному засіданні селищної ради.
2.16.2. Дії юридичного відділу селищної ради у процесі підготовки та проведення сесій селищної ради.
- здійснює правове забезпечення підготовки і проведення пленарних засідань селищної ради;

- надає правову допомогу головам постійних комісій селищної ради та депутатам селищної ради з питань організації виконання ними своїх повноважень;

- під час проведення пленарних засідань селищної ради стежить за додержанням вимог цього Регламенту та чинного законодавства України. У випадку виявлення таких порушень повідомляє головуючого на пленарному засіданні селищної ради.

	2.16.3. Дії відділу бухгалтерського обліку, звітності та господарської діяльності селищної ради у процесі підготовки та проведення сесій селищної ради:

- здійснює матеріально-технічне забезпечення підготовки і проведення пленарних засідань та засідань постійних комісій селищної ради.

	2.17. На сесію селищної ради можуть запрошуватись народні депутати України, депутати обласної, районної ради, представники обласної, районної військових (воєнних) адміністрацій, об'єднань громадян, громадських організацій та політичних партій, трудових колективів, виборці, працівники преси, радіо і телебачення та пересічні громадяни.

Питання про кількість і склад запрошених осіб вирішується селищним головою та секретарем селищної ради.

	2.18. Кожне пленарне засідання селищної ради починається і закінчується виконанням Державного Гімну України.  

	2.19. Секретар селищної ради веде протокол пленарного засідання селищної ради, записує бажаючих виступити, реєструє депутатські запити, звернення, запитання, довідки, повідомлення, заяви, пропозиції, інші матеріали депутатів, організовує роботу із зверненнями громадян, які надходять на ім’я сесії. Подає головуючому відомості про осіб, які записались для виступу в обговоренні питань, особистих записок з поіменного голосування, підписує результати поіменного відкритого голосування.

	2.20. Пленарне засідання селищної ради починається із затвердження порядку денного після реєстрації депутатів, наявності кворуму. Пропозиції щодо порядку денного подає на розгляд депутатам особа, яка головує на пленарному засіданні. Порядок денний після обговорення затверджується або, у разі необхідності, змінюється за результатами голосування депутатів більшістю голосів від загального складу селищної ради.

Час для доповідей, співдоповідей, виступів визначається селищною радою, як правило, для доповіді надається до 30 хвилин  (додатково 5 хвилин), співдоповіді до 15 хв. (додатково 3 хв.), інформації - до 10 хвилин, виступів до 7 хвилин ( додатково 1 хв.) За хвилину до закінчення часу виступу головуючий повідомляє про це виступаючого. На прохання виступаючого може надаватись додатковий час. Заяву про бажання виступити подають до відділу забезпечення діяльності селищної ради до початку сесії або під час її роботи секретарю селищної ради. В обговоренні питань, які розглядаються на пленарному засіданні, мають право приймати участь лише депутати селищної ради та з дозволу головуючого особи – не депутати, яких безпосередньо стосується дане питання.

	2.21. Для виступу депутату ради надається трибуна, або біля встановленого в залі мікрофону. Виступ з місця не допускається.  Передача права на виступ іншій особі не допускається.
В обов’язковому порядку без ухвалення процедурного рішення селищної ради ,слово для виступу в обговоренні надається уповноваженим представникам ініціаторів загальних зборів ( конференцій) жителів, громадських слухань, місцевої ініціативи, громадського оцінювання , проведених у порядку , передбаченому статутом Петрівської селищної   територіальної громади .  

	        2.22. Виступаючий на сесії селищної ради не повинен використовувати у своїх виступах грубі та некоректні вислови, закликати до незаконних дій, не допускати образливих висловлювань, не використовувати у публічних виступах недостовірні або неперевірені відомості стосовно органів державної влади, органів місцевого самоврядування, об’єднань громадян, підприємств, установ і організацій, їх керівників та інших посадових чи службових осіб, окремих депутатів селищної ради. Головуючий у таких випадках має право позбавити його слова. Якщо на сесії селищної ради відбувається порушення громадського порядку і воно заважає проведенню такого засідання , головуючий оголошує перерву. За потреби для відновлення громадського порядку залучаються сили Національної поліції.

	2.23. Протокол пленарного засідання селищної ради, прийняті нею рішення підписуються особисто селищним головою, секретарем селищної ради, а в окремих випадках депутатом селищної ради, який за дорученням депутатів головував на її засіданні. 

Протоколи пленарних засідань селищної ради є відкритими та оприлюднюються на офіційному веб-сайті селищної ради і надаються на запит відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	2.24. До протоколу пленарного засідання селищної ради можуть включатися пропозиції, зауваження і запитання депутатів, подані головуючому під час засідання у письмовій формі.

До протоколу пленарного засідання селищної ради також заносяться протокольні рішення, за якими селищна рада надала доручення керівникам підприємств, установ і організацій, незалежно від форм власності і господарювання,  розташованих на території Петрівської селищної територіальної громади, для виконання певних дій, що випливають в процесі розгляду питань порядку денного в межах повноважень селищної ради. 

Протокольне рішення селищної ради повинно містити:
а) чітко сформульований зміст рішення;

б) прізвище посадової особи або керівника підприємства, установи, організації, яким надається для виконання доручення;

в) термін виконання і форма інформації про виконання.

	2.25. Пропозиції і зауваження, висловлені депутатами на сесії селищної ради, можуть бути розглянуті селищним головою, секретарем селищної ради, за їх дорученням постійними комісіями селищної ради та відповідними органами чи посадовими особами, які розглядають ці пропозиції і зауваження у строки, встановлені селищною радою, з урахуванням норм чинного законодавства України.

	2.26. Головуючий на пленарному засіданні селищної ради слідкує за наявністю кворуму, дотриманням порядку роботи і регламенту роботи пленарного засідання селищної ради, надає слово доповідачам, співдоповідачам, виступаючим, оголошує письмові запити та запитання, особисті заяви і довідки депутатів, надає депутатам слово для усних запитів, запитань, довідок, а також зауважень щодо ведення пленарного засідання, пропозицій і змін до проєктів рішень селищної ради, для виступів з мотивів голосування, проводить голосування за прийняття рішень селищної ради і оголошує його результати, дає відділу забезпечення діяльності селищної ради, постійним комісіям та депутатам селищної ради доручення, пов'язані із забезпеченням роботи сесії селищної ради.

	2.27. Для розробки проєктів рішень селищної ради та інших документів, що вносяться на першу сесію селищної ради нового скликання, селищний голова попереднього скликання, а в разі його відсутності – секретар селищної ради, організовує формування підготовчої депутатської групи з числа новообраних депутатів селищної ради.

Процедура формування депутатської групи здійснюється відділом забезпечення діяльності селищної ради шляхом проведення зборів новообраних депутатів, на яких приймається рішення про делегування до складу підготовчої депутатської групи в кількості не менше 1/3 від загального складу селищної ради. Протокол зборів, підписаний головуючим, невідкладно направляється до селищної ради в триденний строк.

Перше засідання підготовчої депутатської групи після офіційного оголошення про обрання депутатів селищної ради, скликає селищний голова попереднього скликання або секретар селищної ради. Підготовча депутатська група обирає зі свого складу голову групи, заступника голови та секретаря, і здійснює роботу на засадах, встановлених законодавством для тимчасових контрольних комісій. Підготовча депутатська група припиняє діяльність після звіту про свою роботу на першій сесії селищної ради.

	2.28. Сесії селищної ради проводяться відкрито (гласно) із забезпеченням права кожного бути присутнім на них, крім випадків, передбачених законом (законодавством). Порядок доступу до засідань визначається селищною радою відповідно до закону. З метою надання рівного доступу до засідань сесій рада забезпечує фізичну безбар’єрність приміщення , у якому відбуваються такі засідання. 
2.29. Рішення селищної ради приймається відкритим поіменним голосуванням, окрім  випадків, для яких чинним законодавством та цим регламентом передбачене таємне голосування. Відкрите поіменне голосування здійснюється за допомогою електронної системи підрахунку голосів, шляхом персонального натискання кожним депутатом кнопок «за», «проти» , «утримався» на робочому сесійному місці депутата. 
Після обробки системою результатів голосування лічильною комісію здійснюється роздруківка даних, отриманих при голосуванні. Роздрукований варіант результатів голосування підписується головою лічильної комісії та секретарем селищної ради.
2.30. В разі відсутності електронної системи підрахунку голосів або перебування її в непрацюючому стані відкрите поіменне голосування здійснюється шляхом особистого підпису депутата у відомостях результатів відкритого поіменного голосування у графах «за», «проти», «утримався», «не голосував» напроти свого прізвища. 
Напроти прізвища депутата, який  відсутній на сесії селищної ради, головою лічильної комісії або секретарем селищної ради ставиться слово «відсутній». У відомостях відкритого поіменного голосування під списком депутатів проставляються кількісні результати відкритого поіменного голосування окремо «за», «проти», «утримався», «не голосував», «відсутній» в числовому вираженні арабськими цифрами. 
Результати відкритого поіменного голосування фіксуються з кожного питання, яке винесено на розгляд сесії селищної ради, окремо. Результати відкритого поіменного голосування підписуються головою лічильної комісії та секретарем селищної ради. У випадках коли голова лічильної комісії відсутній, результати відкритого поіменного голосування підписує заступник або секретар лічильної комісії У випадку коли лічильна комісія не затверджена селищною радою та не обраний секретар селищної ради, результати відкритого голосування підписує селищний голова. У випадку коли затверджена лічильна комісія, а не обраний секретар селищної ради, результати поіменного голосування підписує голова лічильної комісії, у разі його відсутності його заступник або секретар та селищний голова.

Селищний голова, у разі його відсутності секретар селищної ради, озвучує депутатам зафіксовані результати відкритого поіменного голосування на пленарному засіданні селищної ради.
Депутати мають право ознайомитися з зафіксованими результатами відкритого поіменного голосування. 
У разі виявлення неточностей депутат має право висловити свої зауваження до закриття пленарного засідання сесії селищної ради. Після усунення неточностей результати голосування підписуються знову.
Виправлення, через які неможливо встановити результати волевиявлення депутата, не допускаються. 
Зауваження, які надійшли після закриття пленарного засідання селищної ради до розгляду не приймаються.
 Результати відкритого поіменного голосування є невід'ємною частиною протоколу селищної ради та зберігаються разом з протоколом.
 Результати відкритого поіменного голосування підлягають обов'язковому оприлюдненню на офіційному веб - сайті селищної ради в день голосування та зберігаються постійно. 
Результати відкритого поіменного голосування підлягають наданню за запитом відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації». 

2.31.  Відкритість сесії ради гарантується:

1) своєчасним оприлюднення інформації про сесію, що планується;

2) забезпеченням безпосереднього доступу до засідань;

3) веденням онлайн-трансляцій засідань;

4) оприлюдненням інформації про результати засідань.

3. Уся публічна інформація про проведення сесій ради і її результати оприлюднюються на офіційному вебсайті ради, що має назву: «Офіційний вебсайт Птрівської селищної ради» (далі — офіційний вебсайт) і розташований за адресою: www.__________.gov. ua.

4. У розділі «Доступ до публічної інформації» підрозділ «Постійні комісій селищної ради» офіційного вебсайту розміщується така інформація про засідання постійних комісій селищної ради та тимчасових контрольних комісій селищної ради:

1) дата, час, місце, проведення засідань постійних комісій селищної ради; 

2) проєкти порядку денного засідань постійних комісій селищної ради із посиланням на проєкти рішень ради, що на них розглядатимуться;

3) дата, час, місце, проведення відкритих засідань тимчасових контрольних комісій селищної ради ;

4) проєкти порядку денного засідань тимчасових контрольних  комісій;
5) посилання на онлайн-трансляції засідань постійних комісій селищної ради та  засідань тимчасових контрольних комісій селищної ради  ;

6) висновки й рекомендації постійних комісій селищної ради , звіти і пропозиції тимчасових контрольних комісій селищної ради ;

7) протоколи засідань постійних комісій селищної ради та тимчасових спеціальних комісій селищної ради ; 

8) результати поіменного голосування депутатів селищної ради на засідання постійних комісій селищної ради та тимчасових контрольних комісій селищної ради;

9) відеозаписи засідань постійних комісій селищної ради , засідань тимчасових контрольних  комісій селищної ради;
10) проекти порядку денного засідань постійних комісій селищної ради та тимчасових контрольних  комісій селищної ради; 
11) інша інформація відповідно до рішень ради.

5. У розділі «Доступ до публічної інформації » підрозділ «Пленарні засідання сесії селищної ради» офіційного вебсайту розміщується така інформація про проведення пленарних засідань сесії селищної ради :

1) плани роботи селищної ради ;

2) час, дата, місце, проведення пленарного засідання сесії селищної ради;              

3) проєкти порядку денного пленарних засідань сесії селищної ради ;
4) посилання на онлайн-трансляції пленарних засідань сесії селищної ради ;

5) проєкти рішень, що розглядатимуться на пленарних засіданнях сесії селищної ради ;

6) відеозаписи пленарних засідань сесії селищної ради ;

7) протоколи пленарних засідань сесії селищної ради;

7) результати  поіменного голосування депутатів селищної ради на пленарному засідання сесії селищної ради ;

7) прийняті рішення селищної ради по роках ;

8) інша інформація, передбачена рішеннями ради.

	ІІІ. Депутат селищної ради
3.1. Порядок діяльності депутата селищної ради визначається Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад» іншими законодавчими актами, цим Регламентом.

3.2. Повноваження депутата селищної ради починаються з моменту оголошення Петрівською селищною виборчою комісією на сесії селищної ради рішення про підсумки голосування на виборах та визнання повноважень депутатів і закінчується в день першої сесії селищної ради нового скликання.

3.3. Повноваження депутата селищної ради можуть бути припинені достроково у випадках, передбачених статтею 5 Закону України «Про статус депутатів місцевих рад».

3.4. Повноваження депутата селищної ради, обраного після першого засідання та замість вибулого, починається з дня чергового після виборів депутата пленарного засідання селищної ради.

3.5. Депутату селищної ради видаються посвідчення і нагрудний знак депутата селищної ради встановленого зразка.

3.6. Депутат селищної ради здійснює свої повноваження, не пориваючи з виробничою або службовою діяльністю.

3.7. Діяльність депутата селищної ради включає участь у пленарних засіданнях, постійних комісіях та інших органів селищної ради, до складу яких він входить, виконання доручення селищної ради та її органів, участь в підготовці документів селищної ради, організації виконання прийнятих рішень, роботу у виборчому окрузі.

3.8. Участь у засіданнях селищної ради, її органів, виконання доручень селищної ради є підставою для звільнення депутата від виробничих або службових обов’язків. Доручення депутату можуть надавати селищний голова, секретар селищної ради, постійна комісія селищної ради, до складу якої депутата обрано.

3.9. Відсутність депутата на засіданнях селищної ради та її органів, до яких його обрано, допускається лише з поважних причин.

3.10. Депутат селищної ради, який не може взяти участь в роботі сесії повинен завчасно повідомити про це селищного голову або секретаря селищної ради, а у разі неможливості взяти участь в засіданні постійної комісії селищної ради - голову постійної комісії, до якої його обрано.
3.11. Питання про відсутність депутата селищної ради без поважних причин або з не​відомих причин на засіданнях селищної ради, її органів з’ясовується постійною комісією селищної ради до компетенції якої входять питання депутатської етики.

3.12. На вимогу постійної комісії селищної ради депутат зобов’язаний дати пояснення відсутності на засіданні постійної комісії селищної ради. З цих питань постійна комісія селищної ради періодично інформує сесію селищної ради, у разі потреби вносить пропозиції щодо впливу на депутата селищної ради.

3.13. У разі пропуску депутатом селищної ради протягом року більше половини пленарних засідань селищної ради або засідань постійної комісії селищної ради, невиконання ним без поважних причин рішень і доручень селищної ради та її органів селищна рада може звернутися до виборців з пропозицією про відкликання такого депутата у встановленому законом порядку. 

3.14. Депутати селищної ради мають право на ознайомлення з протоколами сесій, висновками та рекомендаціями  постійних комісій селищної ради, рішеннями виконавчого комітету селищної ради та іншою інформацією, необхідною для виконання депутатських повноважень.
3.15. Депутат має право ознайомитися з результатами відкритого поіменного голосування з питань, які розглядаються на сесії селищної ради до її закриття. 

У разі встановлення неточностей в зафіксованих результатах волевиявлення депутатів, депутат може подати свої зауваження та пропозиції та контролювати усунення таких неточностей. 
Зауваження, що надійшли після закриття пленарного засідання сесії селищної ради до розгляду не приймаються.
3.16. Депутат має право отримувати інформацію , пов’язану з організацією , проведенням і розглядом результатів громадських слухань , загальних зборів(конференцій) жителів, внесенням місцевої ініціативи, висновків  і пропозицій за результатами проведення громадського оцінювання діяльності органів і посадових осіб місцевого самоврядування. 
3.17. Депутат зобов’язаний:  
брати участь у громадських слуханнях , які стосуються його виборчого округу , або якщо ініціатори громадських слухань персонально його запросили; 
брати участь у загальних зборах ( конференціях) жителів, які стосуються його виборчого округу.
ІV. Селищний голова
4.1. Повноваження селищного голови починаються з моменту оголошення відповідною селищною виборчою комісією на пленарному засіданні селищної ради рішення про його обрання і закінчується в момент вступу на цю посаду іншої обраної відповідно до закону особи, крім випадків дострокового припинення його повноважень.

4.2. Повноваження селищного голови можуть бути припинені достроково у випадках,  передбачених статтею 79 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

4.3. Селищний голова:

4.3.1. Забезпечує здійснення у межах наданих законом повноважень органів виконавчої влади на території селищної ради, додержання Конституції України та законів України, виконання актів Президента України та відповідних органів виконавчої влади; 

4.3.2. Організовує в межах, визначених законом, роботу селищної ради та її виконавчого комітету;

4.3.3. Підписує рішення селищної ради;

4.3.4. Вносить на розгляд селищної ради пропозицію щодо кандидатури на посаду секретаря селищної ради;
4.3.5. Вносить на розгляд селищної ради пропозицію щодо кандидатури на посаду заступника селищного голови з питань діяльності  виконавчих органів ради та керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради;
4.3.6. Вносить на розгляд селищної ради пропозиції про кількісний і персональний склад виконавчого комітету селищної ради;

4.3.7. Вносить на розгляд селищної ради пропозиції щодо структури і штатів виконавчих органів селищної ради, апарату селищної ради та її виконавчого комітету;

4.3.8. Здійснює керівництво апаратом селищної ради, структурними підрозділами селищної ради та її виконавчим комітетом;

4.3.9. Скликає сесію селищної ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій селищної ради і головує на пленарних засіданнях селищної ради;

4.3.10. Забезпечує підготовку проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування, бюджету селищної територіальної громади та звіту про його виконання, рішень селищної ради з інших питань, що належать до її відання, на розгляд селищної ради; 

4.3.11. Організовує оприлюднення затверджених селищною радою програм, бюджету селищної територіальної громади та звіту про їх виконання.
4.3.12. Призначає на посади та звільняє з посад керівників відділів та інших виконавчих органів селищної ради, підприємств, установ та організацій, що належить до комунальної власності селищної територіальної громади;

4.3.13. Скликає загальні збори жителів (громадян) за місцем проживання;

4.3.14. Забезпечує виконання рішень місцевого референдуму, селищної ради, її виконавчого комітету;

4.3.15. Є розпорядником бюджетних, позабюджетних цільових (у тому числі валютних) коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним селищною радою;

4.3.16. Представляє селищну територіальну громаду, селищну раду та її виконавчий комітет у відносинах з державними органами, іншими органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, жителями (громадянами), а також у міжнародних відносинах відповідно до законодавства;

4.3.17. Звертається до суду щодо визнання незаконними актів інших органів місцевого самоврядування, органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, які обмежують права та інтереси селищної територіальної громади, а також повноваження селищної ради та її органів;

4.3.18. Укладає від імені селищної територіальної громади, селищної ради та її виконавчого комітету договори відповідно до законодавства, а з питань віднесених до виключної компетенції селищної ради, подає їх на затвердження селищної ради; 

4.3.19. Веде особистий прийом жителів ( громадян);

4.3.20. Забезпечує на території селищної ради додержання законодавства щодо розгляду звернень жителів (громадян) та їх об’єднань;

4.3.21. Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими законами, якщо вони не віднесені до виключних повноважень селищної ради або не віднесені селищною радою до відання її виконавчих органів; 

4.3.22. Видає розпорядження у межах своїх повноважень.

4.4. Селищний голова несе персональну відповідальність за здійснення наданих йому законом повноважень.

4.5. При здійсненні наданих повноважень, селищний голова є підзвітним, підконтрольним і відповідальним перед селищною територіальною громадою, відповідальним перед селищною радою, а з питань здійснення виконавчими органами селищної ради повноважень органів виконавчої влади, також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.
4.6 Селищний голова щорічно звітує відповідно селищній, раді про здійснення державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності виконавчими органами відповідної ради.

4.7. Селищний голова зобов’язаний звітувати про свою роботу перед територіальною громадою не менше двох разів на рік у порядку, визначеному законом та статутом селищної територіальної громади. Селищний голова звітує перед територіальною громадою під час проведення відкритої зустрічі у спосіб, що дає змогу жителям поставити запитання, висловити зауваження та внести пропозиції.

Письмовий звіт селищного, голови про свою роботу оприлюднюється на офіційному веб-сайті селищної ради та розміщується у приміщенні ради не пізніше ніж за сім календарних днів до дня проведення відкритої зустрічі.

4.8. Селищний голова зобов’язаний прозвітувати перед селищною радою про роботу виконавчих органів ради на вимогу не менше половини депутатів селищної ради у визначений ними строк, але не раніше наступної чергової сесії селищної ради. 
4.9 Селищний голова організовує процес розгляду і врахування рішення

загальних зборів (конференції) жителів, пропозицій громадських слухань, питання або проєкту рішення, поданого в порядку місцевої ініціативи, висновків та рекомендацій, підготовлених за результатами громадського оцінювання діяльності органів і посадових осіб місцевого самоврядування, та регулярно інформує про результати уповноваженого представника ініціатора за адресою для офіційного листування, а також територіальну громаду через розміщення інформації на офіційному вебсайті селищної ради.

5.0. Селищний голова впродовж 3-х робочих днів з дня отримання

 протоколу загальних зборів (конференції) жителів, протоколу громадських слухань,

висновків і рекомендацій, підготовлених за результатами громадського оцінювання,

і впродовж 7-ми робочих днів з дня отримання повідомлення про внесення місцевої  ініціативи видає доручення, у якому визначає один або більше виконавчих органів ради, у компетенцію якого (-их) входить розв’язання питання, що було предметом відповідної форми участі територіальної громади у вирішенні питань місцевого значення. 
Якщо таких виконавчих органів ради два і більше, то один із них визначається як профільний виконавчий орган ради.

5.1. Доручення селищного голови та протокол загальних зборів (конференції) жителів, громадських слухань, повідомлення про внесення місцевої ініціативи, висновків і рекомендацій, підготовлених за результатами громадського оцінювання, негайно, але не пізніше наступного робочого дня, скеровуються виконавчим органам ради, визначеним у дорученні селищного голови.

5.2. Профільний виконавчий орган готує проєкт рішення селищної ради відповідно до вимог цього Регламенту. Особливості порядку підготовки проєкту рішення селищної ради профільним виконавчим органом ради передбачені в Положеннях, що регулюють відповідні форми участі, у статуті селищної територіальної громади. Строк підготовки проєкту рішення селищної не може перевищувати 10 робочих днів. До підготовки проєкту рішення селищної ради обов’язково залучаються уповноважені представники ініціаторів.

5.3. З метою врахування рішення загальних зборів (конференції) жителів, пропозицій громадських слухань, якісного розгляду і розв’язання проблеми, що була предметом місцевої ініціативи, висновків і рекомендацій, підготовлених за результатами громадського оцінювання, проєкт рішення селищної ради має містити план заходів його виконання, зокрема:

1) короткий опис питання (-ь), проблем (-и), які (-а) були (-а) предметом відповідної форми участі;

2) перелік заходів, спрямованих на подолання проблеми, і посадові особи, відповідальні за реалізацію таких заходів;

3) строки виконання заходів;

4) розмір бюджетних призначень, необхідних для розв’язання питання.

5.4. Якщо проєкт рішення є регуляторним актом, також потрібно дотриматися процедури, що передбачена Законом України «Про засади державної регуляторної політики в сфері господарської діяльності».

6. Селищний голова розглядає протокол загальних зборів (конференції)

жителів чи громадських слухань, повідомлення про внесення місцевої ініціативи, висновки й рекомендації за результатами громадського оцінювання разом з висновками виконавчих органів ради і проєктом рішення селищної ради за участі представників ініціатора відповідної форми участі.

7. Селищний  голова зобов’язаний не пізніше ніж через 25 робочих днів з дня видання ним доручення передати на реєстрацію розроблений профільним виконавчим органом проєкт рішення селищної ради і поставити його в проєкт порядку денного наступного чергового засідання селищної ради.

8. Відповідальність за підготовку розгляду проєкту рішення селищної ради постійними комісіями селищної ради , розгляду такого проекту рішення селищної ради  на пленарному засіданні селищної ради, залучення до роботи уповноважених представників ініціатора відповідної форми участі, оприлюднення документів на офіційному веб-сайті селищної  ради покладається на секретаря селищної ради.

9. Уповноважений представник ініціатора, профільного виконавчого органу ради виступає на засіданнях постійних комісій селищної ради і пленарному засіданні селищної ради з доповіддю та відповідає на запитання депутатів селищної ради згідно з Регламентом. На прохання доповідача на запитання депутатів селищної ради можуть відповідати інші представники ініціатора, присутні на засіданні. Селищна рада з числа депутатів селищної ради може призначити співдоповідача.

10. За результатами розгляду рішення загальних зборів (конференції), пропозицій громадських слухань, питання чи проєкту рішення селищної ради, поданих у порядку місцевої ініціативи, висновків і рекомендацій громадського оцінювання селищна рада має ухвалити рішення селищної ради .

11. Якщо проєкт рішення селищної  ради, розроблений профільним виконавчим органом ради з метою врахування пропозицій громадських слухань, висновків і пропозицій громадського оцінювання, поданий у порядку місцевої ініціативи, не набрав необхідної кількості голосів депутатів селищної ради , його можна скерувати на доопрацювання і поставити в такому разі на повторний розгляд на наступній черговій сесії селищної ради. З метою врахування рішення загальних зборів (конференції) жителів проєкт рішення селищної ради, який не набрав достатньої кількості голосів депутатів селищної ради , обов’язково скеровується на доопрацювання і ставиться на повторний розгляд на наступній черговій сесії селищної ради.

12. На офіційному вебсайті селищної ради в розділі «Громадська участь» (у відповідних підрозділах, зокрема «Загальні збори (конференції) жителів», «Громадські слухання», «Місцеві ініціативи», «Громадське оцінювання») оприлюднюється така інформація:

1) проєкт рішення селищної ради, дата, місце і час його розгляду на сесії селищної ради;

3) відеозапис розгляду відповідного проєкту рішення селищної ради на сесії селищної ради;

4) витяг з протоколу засідань постійних комісій селищної ради , пленарного засідання селищної ради з поіменним голосуванням;

5) ухвалене рішення селищної ради;

6) інформація про виконання ухваленого рішення селищної ради.

13. Виконавчі органи ради зобов'язані до 1-го числа кожного місяця інформувати селищного голову про стан виконання календарного плану заходів, ухваленого з метою виконання рішення селищної ради. Відповідна інформація раз на квартал узагальнюється і розміщується на офіційному вебсайті селищної ради в розділі «Громадська участь» (у відповідних підрозділах) до дня остаточного розв’язання питання чи проблеми, що була предметом загальних зборів (конференцій) жителів, громадських слухань, місцевої ініціативи, громадського оцінювання діяльності органів і посадових осіб місцевого самоврядування
V. Секретар селищної ради
5.1. У випадку, передбаченому частиною другою статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», здійснює повноваження селищного голови.

5.2. Секретар селищної ради обирається за пропозицією селищного голови селищною радою з числа її депутатів на строк повноважень селищної ради та працює в селищній раді на постійній основі.

5.3. Секретар селищної ради не може суміщати свою службову діяльність з іншою посадою, у тому числі на громадських засадах (крім викладацької, наукової та творчої роботи в позаурочний час), займатися підприємницькою діяльністю, одержувати від цього прибуток, якщо інше не передбачено законом. 

5.4. Секретар селищної ради:

5.4.1. Скликає сесії селищної ради у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 

5.4.2.Повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії селищної ради, питання, які передбачається внести на розгляд селищної ради;
5.4.3. Веде засідання селищної ради та підписує її рішення у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

5.4.4. Організовує підготовку сесій селищної ради, питань, що вносяться на розгляд селищної ради, забезпечує оприлюднення проектів рішень селищної ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» та інших законів.;

5.4.5. Забезпечує своєчасне доведення рішень селищної ради до виконавців і населення, організовує контроль за їх виконанням, забезпечує оприлюднення рішень селищної ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», забезпечує офіційне оприлюднення рішень селищної ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, а також документів, підготовлених у процесі здійснення селищною радою регуляторної діяльності;

5.4.6. За дорученням селищного голови координує діяльність постійних та інших комісій селищної ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій;

5.4.7. Сприяє депутатам селищної ради у здійсненні їх повноважень;

5.4.8. Організує за дорученням селищної ради відповідно до законодавства здійснення заходів, пов’язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування;

5.4.9. Забезпечує зберігання у селищній раді офіційних документів, пов’язаних з місцевим самоврядуванням селищної територіальної громади, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку;

5.4.10. Вирішує за дорученням селищного голови інші питання, пов’язані з діяльністю селищної ради та її органів.

5.5. Секретар селищної ради може за рішенням селищної ради одночасно здійснювати повноваження секретаря виконавчого комітету селищної ради.

5.6. Повноваження секретаря селищної ради можуть бути достроково припинені за рішенням селищної ради.

VІ. Виконавчий комітет селищної ради
6.1. Виконавчим органом селищної ради є виконавчий комітет селищної ради, який утворюється селищною радою на строк її повноважень. Після закінчення повноважень селищної ради, селищного голови її виконавчий комітет здійснює свої повноваження до сформування нового складу виконавчого комітету.

6.2. Кількісний склад виконавчого комітету визначається селищною радою. Персональний склад виконавчого комітету селищної ради затверджується селищною радою за пропозицією селищного голови.
6.3. Виконавчий комітет селищної ради утворюється у складі відповідно селищного голови, заступника селищного голови з питань діяльності виконавчих органів, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету, а також керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів селищної ради, інших осіб.

6.4. До складу виконавчого комітету селищної ради входить також за посадою секретар селищної ради.

6.5. Очолює виконавчий комітет селищної ради селищний голова. У виконавчому комітеті селищної ради функції секретаря виконавчого комітету за рішенням селищної ради може здійснювати секретар селищної ради.

6.5.1. Особи, які входять до складу виконавчого комітету селищної ради, крім тих, хто працює у виконавчих органах селищної ради на постійній основі, на час засідань виконавчого комітету, а також для здійснення повноважень в інших випадках звільняються від виконання виробничих або службових обов’язків з відшкодуванням їх середнього заробітку за основним місцем роботи та інших витрат, пов'язаних з виконанням обов'язків члена виконавчого комітету селищної ради, за рахунок коштів відповідного місцевого бюджету.

6.6. На осіб, які входять до складу виконавчого комітету селищної ради і працюють в ньому на постійній основі, поширюються вимоги щодо обмеження сумісності їх діяльності з іншою роботою (діяльністю) і встановлені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» для селищного голови.

6.7. Виконавчий комітет селищної ради є підзвітним і підконтрольним селищній раді, що його утворила, а з питань здійснення ним повноважень органів виконавчої влади також підконтрольним відповідним органом виконавчої влади.

6.8. До складу виконавчого комітету селищної ради не можуть входити депутати селищної ради, крім секретаря селищної ради.
VІІ. Постійні комісії селищної ради
7.1. Повноваження постійних комісій селищної ради, порядок їх утворення і діяльності визначається Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», цим Регламентом та положенням про постійні комісії селищної ради , яке затверджується селищною радою.

7.2. Постійні комісії селищної ради обираються радою з числа депутатів на строк повноважень селищної ради, підзвітні і відповідальні перед нею.
7.3. Перелік постійних комісій селищної ради визначається селищною радою, про що селищна рада приймає рішення.

У разі необхідності протягом всього періоду скликання селищної ради можуть бути створені постійні комісії, скасовані або реорганізовані раніше створені, замінено їх кількісний склад, переобрано персональний склад.

7.4. Селищна рада обирає постійні комісії селищної ради у складі їх голів і членів. Голова постійної комісії обирається селищною радою за поданням селищного голови, а заступник та секретар на засіданні постійної комісії.

7.5. Рішення про обрання голови постійної комісії селищної ради приймається відкритим поіменним голосуванням більшістю голосів від загальної кількості складу селищної ради.

7.6. Депутат може входити до складу тільки однієї постійної комісії селищної ради , але має право брати участь у засіданнях будь-якої постійної комісії селищної ради з правом дорадчого голосу. До складу постійних комісій селищної ради не можуть бути обрані селищний голова та секретар селищної ради.

7.7. Голова постійної комісії селищної ради може бути відкликаний селищною радою. Пропозиції про відкликання голови постійної комісії селищної ради вносяться селищним головою за рішенням відповідної комісії селищної ради або не менш як третини депутатів від загального складу селищної ради.

7.7.1. Про відкликання голови постійної комісії селищна рада приймає відповідне рішення.

7.8. Організація роботи постійної комісії селищної ради покладається на голову постійної комісії. Голова постійної комісії селищної ради скликає і веде засідання постійної комісії, дає доручення членам комісії, представляє комісію селищної ради у відносинах з іншими державними органами, політичними та громадськими організаціями, підприємствами, громадянами, організовує роботу щодо виконання рішень постійної комісії.

7.8.1. У разі відсутності голови постійної комісії селищної ради його функції здійснює заступник голови або секретар постійної комісії селищної ради .

7.9. Основною формою роботи постійної комісії селищної ради є засідання. Засідання постійної комісії селищної ради скликається в міру необхідності і є повноважним, якщо в ньому бере участь більше половини депутатів від загального складу комісії селищної ради .
За результатами опрацювання питань постійні комісії селищної ради відкритим поіменним голосуванням, шляхом підписів у відомостях голосування, приймають більшістю голосів від загального складу членів постійної комісії селищної ради висновки та рекомендації, що додаються до протоколу засідання постійної комісії селищної ради. 
На засіданні постійних комісій селищної ради розглядаються проекти рішень селищної ради підготовлені відповідно до частини 10.4. розділу Х регламенту та включені до розгляду відповідно до розпорядження селищного голи про скликання сесії селищної ради.   
Засідання постійної комісії селищної ради транслюється в мережі Інтернет у режимі реального часу та підлягає відеофіксації з подальшим зберіганням та оприлюдненням відеозапису засідання на умовах і в порядку, визначених частиною вісімнадцятою статті 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
7.10. Засідання постійної комісії селищної ради  оформляється протоколами, у яких зазначається:

7.10.1. – дата та місце проведення засідання;

7.10.2. – присутніх та головуючого на засіданні;

7.10.3. – порядок денний засідання;

7.10.4. - за результатами вивчення і розгляду питань постійні комісії селищної ради готують висновки і рекомендації;
7.10.5. - висновки і рекомендації постійної комісії селищної ради приймаються більшістю голосів від загального складу постійної комісії селищної ради і підписуються головою комісії селищної ради , а в разі його відсутності – заступником голови постійної комісії селищної ради , або секретарем постійної комісії селищної ради у разі їх відсутності членом комісії селищної ради  , що головував на її засіданні.
7.11. Протоколи засідань постійної комісії селищної ради , в яких зазначаються результати поіменного голосування, підписуються головою, у разі відсутності заступником голови постійної комісії селищної ради , і секретарем постійної  комісії селищної ради . У разі відсутності голови постійної комісії селищної ради , заступника голови  постійної комісії селищної ради, секретаря постійної комісії селищної ради протокол підписує член постійної комісії селищної ради , що головував на її засіданні.
Проекти порядку денного засідань постійної комісії селищної ради, висновки і рекомендації постійної комісії селищної ради , протоколи її засідань є відкритими та оприлюднюються і надаються на запит відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».
7.11. Робота постійної комісії селищної ради  планується на рік. План роботи затверд​жується селищною радою. У ньому зазначається заплановані заходи, строки їх виконання, відповідальні за виконання. До плану роботи постійної комісії селищної ради включаються питання щодо вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, які належать до її відання, здійснення контролю за виконанням рішень селищної ради, її виконавчого комітету.

7.12. Постійна комісія селищної ради для вивчення питань може утворювати підготовчі комісії і робочі групи із залученням представників громадськості, вчених, спеціалістів.

VІІІ. Тимчасові контрольні комісії селищної ради
8.1. Тимчасові контрольні комісії селищної ради є органами селищної ради, які обираються радою за поданням селищного голови  із числа депутатів селищної ради в складі голови і членів комісії для здійснення контролю за конкретно визначеними селищною радою питаннями, які належать до відання селищної ради. Тимчасові контрольні комісії подають звіти і пропозиції на розгляд селищної ради.

8.2. Рішення про створення тимчасової контрольної комісії селищної ради, її назву та завдання, персональний склад комісії та її голову вважаються прийнятими, якщо за це проголосувало не менше однієї третини депутатів від загального складу селищної ради.

8.3. Роботу тимчасової контрольної комісії селищної ради організовує її голова. Засідання тимчасових контрольних комісій селищної ради проводяться, як правило, закриті. Депутати, які входять до складу тимчасової контрольної комісії, та залучені комісією для участі в її роботі спеціалісти, експерти, інші особи не повинні розголошувати інформацію, яка стала їм відома у зв'язку з її роботою.

8.4. Повноваження тимчасової контрольної комісії селищної ради припиняються з моменту прийняття селищною радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії, а також у разі припинення повноважень селищної ради того скликання, у якому була створена ця комісія.

ІХ. Депутатський запит, пропозиції і зауваження депутатів селищної ради
9.1. Депутатський запит вноситься в письмовій чи усній формі. Він підлягає включенню до порядку денного сесії селищної ради, якщо надійшов напередодні засідання, або ж наступної сесії селищної ради, якщо заявлений в ході пленарного засідання селищної ради.

9.2. Селищний голова доводить текст депутатського запиту до відповідного органу або посадової особи, до яких його звернуто, та встановлює строк його розгляду.
9.2.1. Орган або посадова особа, до яких звернуто депутатський запит, зобов’язані у встановлений строк дати усну або письмову відповідь на нього. Відповідь на депутатський запит розглядається на сесії селищної ради.

9.2.2. По депутатському запиту може проводитися обговорення та приймається рішення селищної ради. Обговорення може бути відкритим, якщо на цьому наполягає депутат і не менше однієї частини депутатів від їх фактичної кількості.

9.2.3. Для розгляду відповіді на депутатський запит на сесію селищної ради запрошуються посадові особи, до яких було звернуто запит.

9.2.3. Пропозиції і зауваження, висловлені депутатами на сесії селищної ради, узагальнюються, за дорученням селищного голови, розглядаються постійними комісіями, підзвітними і підконтрольними селищній раді органами та посадовими особами не пізніше як у півторамісячний строк. Про результати роз​гляду повідомляється безпосередньо депутатам, які внесли пропозиції і зауваження.


	Х. Акти органів та посадових осіб селищної ради

	10.1. Селищна рада в межах своїх повноважень приймає нормативні та інші акти у формі рішень, які є обов’язковими для виконання всіма розташованими на території селищної ради органами виконавчої влади, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також жителями , які постійно або тимчасово проживають на території селищної ради.

	10.2. Рішення селищної ради приймається на її пленарному засіданні і вважається прийнятим, якщо за нього проголосувала більшість депутатів від загального складу  селищної ради, крім випадків, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні».

	10.3. Рішення селищної ради приймається відкритим поіменним  або таємним голосуванням. Таємне голосування обов'язково проводиться у випадках: обрання секретаря селищної ради, звільнення секретаря селищної ради з посади. 

	10.4. Проекти рішень селищної ради можуть готувати жителі,  керівники структурних підрозділів  селищної ради,  підприємств ,установ та організацій, засновником, яких є Петрівська селищна рада в тому числі і ті проекти рішень селищної ради розроблені за результатами загальних зборів ( конференцій) жителів , громадських слухань, громадського оцінювання або подані в порядку місцевої ініціативи , готуються і розглядаються за участі уповноважених представників їх ініціаторів.  
Проекти рішень погоджуються з секретарем селищної ради , заступником селищного голови з питань діяльності виконавчих органів ради з іншими зацікавленим посадовими особами виконавчих органів ради шляхом оформлення аркуша погодження до проекту рішення селищної ради.

Погоджений проект рішення селищної ради разом з письмовою пропозицією розробника вноситься на розгляд селищному голові , після погодження якого селищним головою формується перелік питань на розгляд сесії селищної ради та видається  розпорядження про скликання сесії селищної ради .  
10.5. Всі проекти рішень селищної ради розглядаються депутатами лише надрукованими. Пропозиції, доповнення, зміни, уточнення до проекту рішення розглядаються лише після прийняття внесеного проекту рішення за основу.      

Всі пропозиції щодо проектів рішень селищної ради ставляться на голосування. Результати голосування оголошується головуючим на засіданні.

Проекти рішень (актів) селищної ради оприлюднюються в порядку, передбаченому Законом України «Про доступ до публічної інформації», крім випадків виникнення надзвичайних ситуацій та інших невідкладних випадків, передбачених законом, коли такі проекти рішень (актів) оприлюднюються негайно після їх підготовки. 

	10.6. Рішення селищної ради доводяться до відома депутатів, постійних комісій, відповідних підприємств, установ, організацій, посадових осіб, виконавців рішень, громадян, стосовно яких приймаються рішення селищної ради в 10 - денний строк після закінчення роботи сесії.

Рішення (акти) селищної ради нормативно – правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення на офіційному вебсайті селищної ради, якщо селищною радою не встановлено пізніший строк введення цих рішень (актів) у дію.

В рішеннях (актах) селищної ради, в проектах рішень (актах) селищної ради не може бути обмежено доступ до інформації про витрати чи інше розпорядження бюджетними коштами, володіння, користування чи розпорядження комунальним майном, в тому числі про умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імен, по батькові фізичних осіб та юридичних осіб, які отримують ці кошти або комунальне майно, а також до іншої інформації, обмеження доступу до якої заборонено законом.
 Рішення селищної ради , які містять таємну, конфіденційну  чи службову інформацію , їх оприлюднюють без частини , до яких обмежується доступ  до рішення селищної ради додається обґрунтування згідно з вимогами частини другої статті 6 Закону України «Про доступ до публічної інформації» у порядку , передбаченому рішенням селищної ради.  

	10.7. Селищний голова в межах своїх повноважень видає розпорядження.

Розпорядження (акти) селищного голови підлягають обов’язковому оприлюдненню та наданню за запитом відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації".

Розпорядження (акти) селищного голови  нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення на офіційному веб-сайті селищної ради, якщо селищним головою не встановлено більш пізній строк введення цих розпоряджень (актів) у дію. 

В розпорядженнях (актах), проектах розпоряджень (актів) селищного голови  не може бути обмежено доступ до інформації про витрати чи інше розпорядження бюджетними коштами, володіння, користування чи розпорядження комунальним майном, у тому числі про умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імен та по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які отримують кошти або комунальне майно, а також до іншої інформації обмеження доступу до якої заборонено законом.

	10.8. Акти органів та посадових осіб селищної ради з мотивів їхньої невідповідності Конституції України або законам України визнаються незаконними в судовому порядку.

	10.9. Рішення (акти) селищної ради підлягають обов’язковому оприлюдненню на офіційному веб-сайті селищної ради та наданню за запитом відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації». 

	10.10 . Акти органів та посадових осіб селищної ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, розробляються, розглядаються, приймаються та оприлюднюються у порядку, встановленому Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».

	ХІ. Депутатські групи
11.1 Для спільної роботи зі здійснення депутатських повноважень у виборчих округах депутати селищної ради можуть на основі їх взаємної згоди об'єднуватися в депутатські групи.
11.2. Депутати селищної ради об'єднаються в депутатські групи за єдністю території їх виборчих округів, спільністю проблем, які вони вирішують, або іншими ознаками. Депутатські групи можуть утворюватись, як на партійній, так і на позапартійній основі. Депутатські групи не можуть утворюватись для захисту приватних, комерційних, професійних і релігійних інтересів. Умови входження депутата до депутатської групи, її роботи, виходу з неї визначається самою депутатською групою.

11.3. Повноваження депутатських груп є похідними від повноважень депутата селищної ради, передбачених чинним законодавством України та цим Регламентом.

11.4. Селищний голова та секретар селищної ради не можуть входити до складу будь-якої депутатської групи. Членство депутата селищної ради в депутатській групі не звільняє його від персональної відповідальності за здійснення своїх депутатських повноважень у виборчому окрузі.

11.5. Депутатська група може бути утворена в будь-який час протягом строку повноважень селищної ради даного скликання за рішенням зборів депутатів селищної ради, які виявили бажання увійти до її складу. Депутатська група в селищній раді складається не менш як із п'яти депутатів селищної ради.

11.6. Депутати селищної ради, які входять до складу депутатської групи, обирають особу, яка очолює депутатську групу.

11.7. Депутатська група реєструється селищною радою за поданням особи, яка очолює депутатську групу, до якого додається підписане депутатами цієї групи письмове повідомлення про сформування депутатської групи із зазначенням її назви, персонального складу та партійної належності членів групи та депутатів, які уповноважені представляти групу. 

Селищний голова, після реєстрації депутатської групи, інформує селищну раду про створення депутатської групи, її кількісний склад та уповноважених представників. Список членів депутатської групи після реєстрації поширюється серед депутатів. У разі, коли кількісний склад депутатської групи скоротився до межі менше п’яти осіб, вона оголошується селищним головою  або секретарем селищної ради розпущеною. 

11.8. Депутатські групи можуть утворюватися на визначений ними період, але не більше ніж на строк повноважень селищної ради даного скликання.

11.9. Депутатська група має право: 
на пропорційне представництво в постійних та тимчасових контрольних комісіях селищної ради; 
попередньо обговорювати кандидатури посадових осіб, яких обирає, призначає чи затверджує селищна рада; 
на гарантований виступ свого представника на пленарному засіданні селищної ради з кожного питання порядку денного сесії селищної ради; 
об'єднувати зусилля з іншими групами  для створення більшості в селищній раді чи опозиції;
 здійснювати інші права, якщо вони не суперечать чинному законодавству України.

11.10. Депутатська група не має права виступати будь-де і в будь-якій формі від імені селищної ради. 

11.11. Для координації дій депутатських груп, вирішення спірних питань, які виникнуть у процесі їх роботи, селищна рада може утворювати узгоджувальну комісію. Узгоджувальна комісія утворюється з представників депутатських груп в рівній кількості.

Утворення узгоджувальної комісії проводиться з власної ініціативи, а у разі звернення представників не менше двох депутатських груп до селищного голови  про наявність спірних питань, що виникли в процесі діяльності депутатської групи, за пропозицією селищного голови або секретаря селищної ради. Узгоджувальна комісія проводить свою роботу у формі засідання, вона має право заслуховувати інформацію сторін, вивчати обставини справи, робити висновки та рекомендації щодо вирішення спірного питання. Селищна рада, за пропозицією узгоджувальної комісії може приймати рішення селищної ради в межах своєї компетенції.   

11.12. Селищна рада сприяє діяльності зареєстрованих нею депутатських груп, координує їх роботу і може заслуховувати повідомлення про їх діяльність.


	ХІІ. Право комунальної власності

	12.1. Майно, передане до комунальної власності селищної ради, а також набуте на інших законних підставах, є комунальною власністю Петрівської селищної територіальної громади Олександрійського району Кіровоградської області, управління яким відповідно до Конституції України здійснює селищна рада або уповноважений нею орган.

	12.2. Селищна рада від імені Петрівської селищної територіальної громади здійснює управління об'єктами комунальної власності, що задовольняють спільні потреби Петрівської селищної територіальної громади.

	12.3. Селищна рада від імені та в інтересах Петрівської селищної територіальної громади відповідно до закону здійснює правомочності щодо володіння, користування та розпорядження об'єктами права комунальної власності.

	12.4. Селищна рада вирішує в установленому законом порядку питання щодо управління об'єктами комунальної власності Петрівської селищної територіальної громади та призначення і звільнення їх керівників у відповідності до статутів цих підприємств.

	XІІІ. Контрольні функції селищної ради

	13.1 Селищна рада, не менше одного разу на рік, заслуховує звіт селищного голови  про його діяльність, у тому числі про здійснення державної регуляторної політики Петрівською селищною радою.

	13.2. Селищна рада періодично заслуховує звіти про роботу постійних комісій. 

	13.3. Селищна рада періодично заслуховує інформацію депутатів про роботу в селищній раді.

	13.4. Селищна рада періодично заслуховує звіти керівників, відділів та інших структурних підрозділів селищної ради про виконання програм соціально-економічного та культурного  розвитку, бюджету, рішень селищної ради з цих питань.

	13.5. Селищна рада заслуховує звіти керівників органів, які селищна рада утворює, обирає та призначає.

	13.6. Селищна рада заслуховує інформацію прокурорів та керівників органів внутрішніх справ про стан законності, боротьби із злочинністю, охорони громадського порядку та результати діяльності на території селищної ради.

	13.7. Рішення селищної ради ставляться на контроль у відділі забезпечення діяльності селищної ради і передаються до профільних постійних комісій селищної ради або іншим органам селищної ради, які вказані у вирішальній частині рішення селищної ради.

	13.8. Зняття з контролю рішень селищної ради проводиться за такою процедурою:

Профільна постійна комісія селищної ради або інший орган селищної ради, де рішення селищної ради знаходилось на контролі, розглядає питання про хід виконання цього рішення, а після аналізу про його виконання подає проект рішення селищної ради, про зняття із контролю відповідного рішення, на розгляд сесії селищної ради. 

	XІV. Засади висвітлення діяльності селищної ради

	14. Висвітлення діяльності селищної ради, її органів та посадових осіб селищної ради здійснюється у відповідності до вимог чинного законодавства України.


__________________________________
