ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
24 грудня 2025 року № 5884/8


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00190 Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)
Відділ соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
Петрівської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300, селище  Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 106

	2
	Інформація щодо режиму надання адміністративної послуги
	Понеділок - п’ятниця з 8.00 до 16.00, 
перерва – з 12.00 до 13.00
вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адреса електронної пошти відділу: arh.pet@ukr.net

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	4
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ (центр) надання адміністративних послуг Петрівської селищної ради

	5
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300, селище Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 118

	6
	Інформація щодо режиму роботи відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Понеділок-четвер - з 8.30 до 16.00, перерва – з 12.00 до 13.00
п’ятниця -  з 8.30 до 14.00 
вихідні дні: субота, неділя

	7
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Телефон: +38(068)-486-56-59, 
адреса електронної пошти: cnap.sel.rada.petrovo@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	8
	Закони України 
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про дорожній рух», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про адміністративну процедуру»

	9
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України                           від 01 жовтня 2025 року № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 30 березня 1994 року № 198 «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони»

	10
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня                     2011 року № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	11
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Вирішення питання розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності

	12
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява із зазначенням реквізитів замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності)/місцезнаходження ТС/ (контактна інформація) та напряму підприємницької діяльності

	
	
	Схему розміщення ТС

	
	
	Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат

	
	
	Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж

	13
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі замовником через центр надання адміністративних послуг або поштовим відправленням з описом вкладення

	14
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	15
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня подання заяви

	16
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів, визначених п.12

	
	
	Подання недостовірних відомостей, зазначених у п. 12

	17
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	18
	Способи отримання відповіді (результату)
	У паперовій формі заявником чи законним представником в ЦНАП з пред’явленням документа, що посвідчує особу 

	
	
	Поштовим відправленням (рекомендованим листом)





___________________________
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
24 грудня 2025 року № 5884/8

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00190 Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи відповідальні за етапи
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача заяви та пакету документів заявника до відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради
	Адміністратор,
головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ (Центр) надання адміністративних послуг, відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	3
	Передача заяви та пакету документів начальнику відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради 
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	4
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту відділу для опрацювання
	Начальник
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	5.
	Опрацювання документів для  оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності або відмови у його видачі 
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом
3-6 днів

	6
	Оформлення паспорту прив’язки та реєстрація даних у журналі реєстрації паспортів прив’язки

	Начальник, головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Передача результатів розгляду заяви до ЦНАПу  
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	8
	Видача результатів розгляду суб’єкту звернення  
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів 



Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П - погоджує, З – затверджує



_______________________________

























ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
24 грудня 2025 року № 5884/8

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00191 Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності (у частині ескізів фасадів)
(назва адміністративної послуги)

Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
Петрівської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300, селище  Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 106

	2
	Інформація щодо режиму надання адміністративної послуги
	Понеділок - п’ятниця з 8.00 до 16.00, 
перерва – з 12.00 до 13.00
вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

	Адреса електронної пошти відділу: arh.pet@ukr.net

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	4
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ (центр) надання адміністративних послуг Петрівської селищної ради 

	5
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300,                             селище Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 118

	6
	Інформація щодо режиму роботи відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Понеділок-четвер - з 8.30 до 16.00, перерва – з 12.00 до 13.00
п’ятниця -  з 8.30 до 14.00 
вихідні дні: субота, неділя

	7
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Телефон: +38(068)-486-56-59, 
адреса електронної пошти: cnap.sel.rada.petrovo@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	8
	Закони України 
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про дорожній рух», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про адміністративну процедуру»

	9
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України                           від 01 жовтня 2025 року № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 30 березня 1994 року № 198 «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони»

	10
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня                     2011 року № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	11
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наміри змінити естетичний вигляд тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	12
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява щодо внесення змін до паспорта прив'язки тимчасової споруди у частині ескізів фасадів

	
	
	Оригінал паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	
	
	Нові ескізи фасадів тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності

	13
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі особисто замовником через центр надання адміністративних послуг або поштовим відправленням з описом вкладення)

	14
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	15
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви

	16
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання повного пакета документів, визначених п. 12


	
	
	Подання недостовірних відомостей, зазначених у п. 12


	17
	Результат надання адміністративної послуги
	Погодження нових ескізів фасадів тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності або обґрунтована відмова

	18
	Способи отримання відповіді (результату)
	У паперовій формі особисто заявником чи законним представником в ЦНАП з пред’явленням документа, що посвідчує особу 

	
	
	Поштовим відправленням (рекомендованим листом)





_______________________________








































ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
24 грудня 2025 року № 5884/8



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00191 Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності (у частині ескізів фасадів) 
(назва адміністративної послуги)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи відповідальні за етапи
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача заяви та пакету документів заявника до відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради
	Адміністратор,
головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг,  відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	3
	Передача заяви та пакету документів начальнику відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради 
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	4
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту відділу для   опрацювання
	Начальник
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	5
	Опрацювання документації із  внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом
3-6 днів

	6
	Погодження змін до паспорту прив’язки (в частині ескізів фасадів); реєстрація даних у журналі реєстрації паспортів прив’язки

	Начальник, головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Передача результатів розгляду заяви до ЦНАПу  
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	8
	Видача результатів розгляду суб’єкту звернення  
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів 



Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П - погоджує, З – затверджує



______________________________













ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
24 грудня 2025 року № 5884/8

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
00193 Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)

Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
Петрівської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300, селище  Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 106

	2
	Інформація щодо режиму надання адміністративної послуги
	Понеділок - п’ятниця з 8.00 до 16.00, 
перерва – з 12.00 до 13.00
вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адреса електронної пошти відділу: arh.pet@ukr.net

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	4
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ (центр) надання адміністративних послуг Петрівської селищної ради 

	5
	Місце знаходження центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Приміщення селищної ради за адресою: 28300,                             селище Петрове, вул. Святкова, 20, кабінет 118

	6
	Інформація щодо режиму роботи відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Понеділок-четвер - з 8.30 до 16.00, перерва – з 12.00 до 13.00
п’ятниця -  з 8.30 до 14.00 
вихідні дні: субота, неділя

	7
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт відділу (центру) надання адміністративних послуг  
	Телефон: +38(068)-486-56-59, 
адреса електронної пошти: cnap.sel.rada.petrovo@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	8
	Закони України 
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про дорожній рух», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про адміністративну процедуру»

	9
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України                           від 01 жовтня 2025 року № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 30 березня 1994 року № 198 «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони»

	10
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня                     2011 року № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	11
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потреба у продовженні строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	12
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про продовження терміну дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	
	
	Оригінал паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	13
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі особисто замовником через центр надання адміністративних послуг або поштовим відправленням з описом вкладення)

	14
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	15
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви

	16
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання повного пакета документів, визначених п. 12

	
	
	Подання недостовірних відомостей, зазначених у п. 12

	17
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності або обґрунтована відмова

	18
	Способи отримання відповіді (результату)
	У паперовій формі особисто заявником чи законним представником в ЦНАП з пред’явленням документа, що посвідчує особу 

	
	
	Поштовим відправленням (рекомендованим листом)


______________________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Петрівської селищної ради
[bookmark: _GoBack]24 грудня 2025 року № 5884/8



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00193 Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи відповідальні за етапи
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача заяви та пакету документів заявника до відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради
	Адміністратор,
головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг,  відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	3
	Передача заяви та пакету документів начальнику відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради 
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	4
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту відділу для   опрацювання
	Начальник
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	5
	Опрацювання документації із  продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом
3-6 днів

	6
	Продовження строку дії паспорту прив’язки із зазначенням нової дати, підпису та печатки у паспорті прив'язки; реєстрація даних у журналі реєстрації паспортів прив’язки або обґрунтована відмова

	Начальник, головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Передача результатів розгляду заяви до ЦНАПу  
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	

	8
	Видача результатів розгляду суб’єкту звернення  
	Адміністратор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів 



Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П - погоджує, З – затверджує



_____________________________











