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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення  Петрівської селищної ради

30  березня 2021 р. № 418/8
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа  структурний підрозділ 
	Структурні підрозділи відповідальні за етапи
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання 

(днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор 
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів заявника до відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради
	Адміністратор, 

головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг, відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача заяви та пакету документів начальнику відділу соціально - економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій Петрівської селищної ради 
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту відділу для   опрацювання
	Начальник  
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Опрацювання документації із надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки/ відмови у наданні будівельного паспорта 
	Головний спеціаліст – головний архітектор 
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 

3-7 днів

	6.
	Внесення будівельного паспорта забудови земельної ділянки /відмови у наданні будівельного паспорта на портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва із підписанням та реєстрацією 
	Начальник, головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	7. 
	Передача результатів розгляду заяви до ЦНАПу  
	Головний спеціаліст – головний архітектор
	Відділ соціально- економічного розвитку, архітектури, містобудування, інвестицій
	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Видача результатів розгляду суб’єкту звернення  
	Адміністратор 
	Відділ (Центр) надання адміністратив-них послуг
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів 


Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П - погоджує, З – затверджує
______________________________
